PROVOZNIi RAD ZARIZENi DETSKE SKUPINY TEDDY |

Schvadlila: Alexandra Paral Trnkova, feditelka
Smeérnice nabyva platnosti a ucinnosti ode dne 1.2.2023.

V provoznim Fadu je stanovena organizace provozu v détské skupiné TEDDY V (dale jen ,zafizeni*),
podminky Uhrady Skolného a stravovani, zplsob zajiStovani vhodného klimatu, zplsob manipulace a

nakladani s pradlem a hygienicko-protiepidemicky rezim.

I. Udaje o zafizeni

Identifikace provozovatele: Meridiem o.p.s.
Olsany 2220/11
251 01 Rigany
Néazev détské skupiny: TEDDY |
Statutarni zastupce: Alexandra Paral Trnkova
Adresa provozovny sluzby: Kastanova 1, 251 01 Rigany

Zahajeni provozovani sluzby: 16.1.2018

Il. Popis zafizeni:

Zafizeni nepfilezitostné celodenni péce o déti pfedskolniho véku provozované na zakladé zakona
€.247/2014 Sb., zakon o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakon(, s ¢aste¢nou Uhradou nakladl (za uplatu).

Kapacita zafizeni: 20 déti
Provozni doba: 7.00 — 17.30 hodin

lll. Organizace provozu
Do zafizeni jsou pfijimany déti od jednoho do $esti let. Reditelka zafizeni miize zapsat déti i v
pribéhu skolniho roku v pfipadé, Zze se béhem roku misto uvolni.

Détské zafizeni ma jednu tfidu s celkovou kapacitou 12 déti. O déti pecuji dvé pecovatelky, které
splfuji pozadavky na odbornou zpusobilost danou zakonem o provozu détskych skupin. Péce o déti
se Fidi planem vychovy a péce.

Rodice pfedavaji dité do zafizeni zdravé, bez pfiznakd onemocnéni. Vyskytne-li se u ditéte nakazlivé
onemocnéni je nutné o této skutecnosti informovat pe€ovatelku. Po ukon€eni nemoci zaméstnanci
uvitaji pisemny souhlas Iékafe s navratem ditéte do zafizeni.

Détské zafizeni nepodava ditéti Zadné 1éky. Ma-li dité pfedepsany trvalé 1éky od Iékaie, musi toto
rodi¢ dolozit Iékafskou zpravou. Zafizeni odmita jakoukoliv zodpovédnost v souvislosti s podavanim
lekd.

Do zafizeni je tfeba détem dat vhodné oblec€eni a obuti (na zahradu, do desté, do snéhu) a nahradni
oblec€eni pro pfipadnou vyménu.

Povoz détského zafizeni je rozdélen na dopoledni provoz od 7:00 do 12:45 hodin a odpoledni provoz
od 12:45 do 17:30 hodin. Rodice si pfichazeji pro déti tak, aby v 17:30 hodin opustili zafizeni a budova
mohla byt uzaméena.

Rodice pfivadéji déti obvykle do 9:00 hodin, po dohodé i jinak (podle aktualni potfeby). Rodice
omlouvaji déti do 17:30 hodin pfedchoziho dne — osobné nebo telefonicky. Pfi nepfitomnosti ditéte
delSi, nez dva tydny je rodi¢ povinen informovat vedeni zafizeni o nepfitomnosti. Pokud neni dité
fadné omluveno, miize byt po pisemném vyrozuméni ukoncena péce o dité.



PFi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v zafizeni (teplota, zvraceni, bolesti bficha a jiné)
jsou rodiCe neprodlené telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalSi zdravotni péce.

Rodi¢e se mohou denné informovat o ditéti pfi jeho predani pecovatelce nebo pfi odchodu ze
zafizeni.

Pokud je ditéti odlozena dochazka do ZS, je zakonny zastupce povinen predloZit feditelce zaFizeni v
nejkratSim terminu sdéleni o odkladu Skolni dochazky.

IV. Uplata za $kolné a stravné

Skolné

Zakladni Skolné €ini 4.150 K& / mésic pro déti do 3 let véku pfi nastupu do détské skupiny, a 4.650 K&
/ mésic pro déti od 3 let véku pfi nastupu do détské skupiny za celodenni zajiténi péée o dit&. Skolné
musi byt uhrazeno do 20. dne pfedchoziho mésice v hotovosti nebo pfikazem u své banky na ucet
provozovatele.

Cislo u¢tu: 2600424631/2010

Variabilni symbol: rodné &islo ditéte bez lomitka

Specificky symbol: 03

Skolné se plati v piné vysi uvedené shora i v pfipad& nemoci nebo jiné nepfitomnosti v daném
kalendafnim mésici.

Uplata za $kolné je platbou povinnou. Opakované neuhrazeni $kolného je povaZovano za zavazné
poruseni vnitiniho fadu a miize byt ddvodem pro ukonceni dochazky ditéte v zafizeni.

Poskytovatel ma pravo vysi Skolného zménit, tuto zménu oznami rodi€i pisemné 1 mésic pfedem, a to
prostfednictvim nasténky v zafizeni, a na internetovych strankach provozovatele.

Stravné

Stravné Cini 100 K& za 1 den. Stravné je hrazeno za kazdy kalendarni mésic zpétné, a to vzdy do 20.
dne v mésici na zakladé skutec¢ného vyuctovani, které pfeda pecovatelka rodici ditéte. V pfipadé
absence ditéte nebude objednané stravné uctovano pouze v tom pfipadé, bude-li dité v€as a fadné
rodi€em omluveno nejpozdéji do 17:30 hodin pfedchoziho dne. Rodice plati stravné v hotovosti nebo
pfikazem u své banky na ucet poskytovatele.

Cislo u¢tu: 2600424631/2010

Variabilni symbol: rodné &islo ditéte bez lomitka

Specificky symbol: 04

Stravovani zajiStuje externi specializovany dodavatel. Déti se stravuji v jidelné. Pitny rezim je
dodrzovan denné nabidkou tekutin i pfi pobytu na zahradé. Déti se mohou napit kdykoliv b&hem dne.
Pokud dité nebude omluveno den pfedem, rodi€e hradi celodenni stravné, s moznosti si jidlo
vyzvednout. Odhlaseni stravného je mozno provadét telefonicky ¢i osobné den predem.

Uplata za stravovani ditéte je platbou povinnou. Opakované neuhrazeni stravy je povazovano za
zavazné poruseni vnitfniho fadu a mdze byt divodem pro ukoncéeni dochazky ditéte v zafizeni.

V. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu
Zpusob a intenzita vétrani
Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:
e rano pfed pfichodem déti na tfidu intenzivni vyvétrani
e v prbéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
e béhem odpoledniho odpodinku déti

Teplota vzduchu:
Prostory uréeny ke hie jsou vytapény na 20°C az 22°C.
Kontrolu teploty vzduchu zajistuje peovatelka nasténnym teplomérem.

Osvétleni
TFidy jsou dostate¢né osvétleny dennim i umélym svétlem. Ochranu pfed osInénim zajistuji v oknech
Zaluzie. Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé.



VI. Zasobovani pithnou vodou
Vodu odebirame z méstské vodovodni sité.

VIl. Zpasob zajisténi vymény a skladovani pradla
Vyména a prani pradla

e llzkovin jednou za 4 tydny

e rucnik{ jednou za tyden, nebo v pfipadé potfeby ihned

Prani a mandlovani pradla zajistujeme ve $kolce. Spinavé ruéniky a lozni pradlo povéfena provozni
pracovnice sesbira a odnese. Teprve pak ve tfidé prevléka Cisté lozni povledeni.

Spinavé a &isté pradlo se nesmi kFizit. Pov&fena provozni pracovnice pradlo vypere v automatické
pracce a ususSi v automatické susicce. Poté pradlo odnese v koSi na pradlo zpét na tfidu a ulozi do
skiiné. Skfiné se pravidelné vétraji a 1x mési¢né dezinfikuji. PFi vyskytu infekéniho onemocnéni se
rucniky a lozni pradlo vyméni ihned a vyperou s pouzitim dezinfekéniho prostfedku. Kontaminované
pradlo se vyméni a vypere ihned.

VIII. Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach skolky zodpovida provozni

pracovnice. Zaroven zodpovida za nakup a evidenci Cisticich a dezinfekénich prostfedkl a za
jejich spravné pouziti.

Zpusob a ¢etnost uklidu a cisténi
Denné:
e setfeni na vihko: vSech podlah, nabytku, okennich parapet(, rukojeti splachovadel, krytu
topnych téles a Kilik,
e vynaseni odpadkd,
o vycisténi kobercu vysavatem
e za pouziti Cisticich prostfedku s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel, zachodovych
mis, sedatek na zachodech

e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodll
o umyti kelimk{ k Ustni hygiené
e dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapet(l, nabytku

2x ro€né:
- umyti oken v&etné ramu
- umyti svitidel
- celkovy uklid vSech prostor Skoly

Malovani:
- tfidy Skolky - 1x za dva roky

O vydani Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na provozni poradé. Novée
pfijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem seznameni pfed podpisem pracovni smlouvy.
Provozni fad je trvale umistén na nasténce v Satné.

V Ri¢anech dne 17. 1. 2023

Alexandrg Paral Trnkova
reditelka Meridiem o.p.s.



PROVOZNIi RAD ZARIZENi DETSKE SKUPINY TEDDY II

Schvalil: Alexandra Paral Trnkova, feditelka
Smeérnice nabyva platnosti a u¢innosti ode dne 1.2.2023.

V provoznim Fadu je stanovena organizace provozu v détské skupiné TEDDY Il (dale jen ,zafizeni*),
podminky Uhrady Skolného a stravovani, zplsob zajiStovani vhodného klimatu, zplsob manipulace a

nakladani s pradlem a hygienicko-protiepidemicky rezim.

I. Udaje o zafizeni

Identifikace provozovatele: Meridiem o.p.s.
Olsany 2220/11
251 01 Rigany
Néazev détské skupiny: TEDDY I
Statutarni zastupce: Alexandra Paral Trnkova
Adresa provozovny sluzby: Kastanova 1, 251 01 Rigany

Zahajeni poskytovani sluzby:  29.4.2016

Il. Popis zafizeni:

Zafizeni nepfilezitostné celodenni péce o déti pfedskolniho véku provozované na zakladé zakona
€.247/2014 Sb., zakon o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakon(, s ¢aste¢nou Uhradou nakladl (za uplatu).

Kapacita zafizeni: 20 déti
Provozni doba: 7.00 — 17.30 hodin

lll. Organizace provozu
Do zafizeni jsou pfijimany déti od jednoho do $esti let. Reditelka zafizeni miize zapsat déti i v
pribéhu skolniho roku v pfipadé, Zze se béhem roku misto uvolni.

Détské zafizeni ma jednu tfidu s celkovou kapacitou 20 déti. O déti pecuiji tfi peCovatelky, ktefi splfiuji
pozadavky na odbornou zpuUsobilost danou zakonem o provozu détskych skupin. PécCe o déti se fidi
planem vychovy a péce.

Rodice pfedavaji dité do zafizeni zdravé, bez pfiznaki onemocnéni. Vyskytne-li se u ditéte nakazlivé
onemocnéni je nutné o této skutecnosti informovat pe€ovatelku. Po ukon€eni nemoci zaméstnanci
uvitaji pisemny souhlas Iékafe s navratem ditéte do zafizeni.

Détské zafizeni nepodava ditéti Zadné 1éky. Ma-li dité pfedepsany trvalé 1éky od Iékaie, musi toto
rodi¢ dolozit Iékafskou zpravou. Zafizeni odmita jakoukoliv zodpovédnost v souvislosti s podavanim
lekd.

Do zafizeni je tfeba détem dat vhodné oble€eni a obuti (na zahradu, do desté, do snéhu) a nahradni
oblec€eni pro pfipadnou vyménu.

Povoz détského zafizeni je rozdélen na dopoledni provoz od 7:00 do 12:45 hodin a odpoledni provoz
od 12:45 do 17:30 hodin. Rodice si pfichazeji pro déti tak, aby v 17:30 hodin opustili zafizeni a budova
mohla byt uzaméena.

Rodice pfivadéji déti obvykle do 9:00 hodin, po dohodé i jinak (podle aktualni potfeby). Rodice
omlouvaji déti do 17:30 hodin pfedchoziho dne — osobné nebo telefonicky. Pfi nepfitomnosti ditéte
delSi, nez dva tydny je rodi¢ povinen informovat vedeni zafizeni o nepfitomnosti. Pokud neni dité
fadné omluveno, miize byt po pisemném vyrozuméni ukoncena péce o dité.



PFi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v zafizeni (teplota, zvraceni, bolesti bficha a jiné)
jsou rodiCe neprodlené telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalSi zdravotni péce.

Rodi¢e se mohou denné informovat o ditéti pfi jeho pfedani peCovatelce nebo pfi odchodu ze
zafizeni.

Pokud je ditéti odlozena dochazka do ZS, je zakonny zastupce povinen predloZit feditelce zaFizeni v
nejkratSim terminu sdéleni o odkladu Skolni dochazky.

IV. Uplata za $kolné a stravné

Skolné

Zakladni Skolné €ini 4.150 K& / mésic pro déti do 3 let véku pfi nastupu do détské skupiny, a 4.650 K&
/ mésic pro déti od 3 let véku pfi nastupu do détské skupiny za celodenni zajisténi péée o dit&. Skolné
musi byt uhrazeno do 20. dne pfedchoziho mésice v hotovosti nebo pfikazem u své banky na ucet
provozovatele.

Cislo u¢tu: 2600424631/2010

Variabilni symbol: rodné &islo ditéte bez lomitka

Specificky symbol: 03

Skolné se plati v piné vysi uvedené shora i v pfipad& nemoci nebo jiné nepfitomnosti v daném
kalendafnim mésici.

Uplata za $kolné je platbou povinnou. Opakované neuhrazeni $kolného je povaZovano za zavazné
poruseni vnitiniho fadu a mize byt ddvodem pro ukonceni dochazky ditéte v zafizeni.

Poskytovatel ma pravo vysi Skolného zménit, tuto zménu oznami rodi€i pisemné 1 mésic pfedem, a to
prostfednictvim nasténky v zafizeni, a na internetovych strankach provozovatele.

Stravné

Stravné Cini 100 K& za 1 den. Stravné je hrazeno za kazdy kalendarni mésic zpétné, a to vzdy do 20.
dne v mésici na zakladé skutec¢ného vyuctovani, které pfeda pecovatelka rodici ditéte. V pfipadé
absence ditéte nebude objednané stravné uctovano pouze v tom pfipadé, bude-li dité v€as a fadné
rodi€em omluveno nejpozdéji do 17:30 hodin pfedchoziho dne. Rodice plati stravné v hotovosti nebo
pfikazem u své banky na ucet poskytovatele.

Cislo u¢tu: 2600424631/2010

Variabilni symbol: rodné &islo ditéte bez lomitka

Specificky symbol: 04

Stravovani zajiStuje externi specializovany dodavatel. Déti se stravuji v jidelné. Pitny rezim je
dodrzovan denné nabidkou tekutin i pfi pobytu na zahradé. Déti se mohou napit kdykoliv b&hem dne.
Pokud dité nebude omluveno den pfedem, rodi€e hradi celodenni stravné, s moznosti si jidlo
vyzvednout. Odhlaseni stravného je mozno provadét telefonicky ¢i osobné

Uplata za stravovani ditéte je platbou povinnou. Opakované neuhrazeni stravy je povazovano za
zavazné poruseni vnitfniho fadu a mdze byt divodem pro ukoncéeni dochazky ditéte v zafizeni.

V. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu
Zpusob a intenzita vétrani
Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:
e rano pfed pfichodem déti na tfidu intenzivni vyvétrani
e v prbéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
e béhem odpoledniho odpodinku déti

Teplota vzduchu:
Prostory uréeny ke hie jsou vytapény na 20°C az 22°C.
Kontrolu teploty vzduchu zajistuje peovatelka nasténnym teplomérem.

Osvétleni
TFidy jsou dostate¢né osvétleny dennim i umélym svétlem. Ochranu pfed osInénim zajistuji v oknech
Zaluzie. Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé.



VI. Zasobovani pithnou vodou
Vodu odebirame z méstské vodovodni sité.

VIl. Zpasob zajisténi vymény a skladovani pradla
Vyména a prani pradla

e llzkovin jednou za 4 tydny

e rucnik{ jednou za tyden, nebo v pfipadé potfeby ihned

Prani a mandlovani pradla zajistujeme ve $kolce. Spinavé ruéniky a lozni pradlo povéfena provozni
pracovnice sesbira a odnese. Teprve pak ve tfidé prevléka Cisté lozni povledeni.

Spinavé a &isté pradlo se nesmi kFizit. Pov&fena provozni pracovnice pradlo vypere v automatické
pracce a ususSi v automatické susicce. Poté pradlo odnese v koSi na pradlo zpét na tfidu a ulozi do
skiiné. Skfiné se pravidelné vétraji a 1x mési¢né dezinfikuji. PFi vyskytu infekéniho onemocnéni se
rucniky a lozni pradlo vyméni ihned a vyperou s pouzitim dezinfekéniho prostfedku. Kontaminované
pradlo se vyméni a vypere ihned.

VIII. Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach skolky zodpovida provozni

pracovnice. Zaroven zodpovida za nakup a evidenci Cisticich a dezinfekénich prostfedkl a za
jejich spravné pouziti.

Zplsob a ¢etnost uklidu a cisténi
Denné:
e setfeni na vihko: vSech podlah, nabytku, okennich parapet(, rukojeti splachovadel, krytu
topnych téles a Klik,
e vynaseni odpadkd,
o vycisténi kobercu vysavatem
e za pouziti €isticich prostfedku s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel, zachodovych
mis, sedatek na zachodech

e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodll
o umyti kelimk{ k Ustni hygiené
o dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapet(l, nabytku

2x ro€né:
- umyti oken v&etné ramu
- umyti svitidel
- celkovy uklid vSech prostor Skoly

Malovani:
- tfidy Skolky - 1x za dva roky

O vydani Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na provozni poradé. Novée
pfijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem seznameni pfed podpisem pracovni smlouvy.
Provozni fad je trvale umistén na nasténce v Satné.

V Ri¢anech dne 17. 1. 2023

Alexandrg Paral Trnkova
reditelka Meridiem o.p.s.



PROVOZNIi RAD ZARIZENi DETSKE SKUPINY TEDDY lli

Schvalil: Alexandra Paral Trnkova, feditelka
Smeérnice nabyva platnosti a u¢innosti ode dne 1.2.2023.

V provoznim Fadu je stanovena organizace provozu v détské skupiné TEDDY Il (dale jen ,zafizeni*),
podminky Uhrady Skolného a stravovani, zplsob zajiStovani vhodného klimatu, zplsob manipulace a

nakladani s pradlem a hygienicko-protiepidemicky rezim.

I. Udaje o zafizeni

Identifikace provozovatele: Meridiem o.p.s.
Olsany 2220/11
251 01 Rigany
Néazev détské skupiny: TEDDY Il
Statutarni zastupce: Alexandra Paral Trnkova

Adresa provozovny sluzby: Nebeska 292, 282 01 Doubravcice
Zahajeni provozovani sluzby:  16.12.2020

Il. Popis zafizeni:

Zafizeni nepfilezitostné celodenni péce o déti pfedskolniho véku provozované na zakladé zakona
€.247/2014 Sb., zakon o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakon(, s ¢aste¢nou Uhradou nakladl (za uplatu).

Kapacita zafizeni: 24 déti
Provozni doba: 7.00 — 17.30 hodin

lll. Organizace provozu
Do zafizeni jsou pfijimany déti od jednoho do $esti let. Reditelka zafizeni miize zapsat déti i v
pribéhu skolniho roku v pfipadé, Zze se béhem roku misto uvolni.

Détské zafizeni ma jednu tfidu s celkovou kapacitou 20 déti. O déti pecuiji tfi peCovatelky, ktefi splfiuji
pozadavky na odbornou zpUsobilost danou zakonem o provozu détskych skupin. Péce o déti se fidi
planem vychovy a péce.

Rodi¢e pfedavaji dité do zafizeni zdravé, bez pfiznakd onemocnéni. Vyskytne-li se u ditéte nakazlivé
onemocnéni je nutné o této skutecnosti informovat pecovatelku. Po ukon€eni nemoci zaméstnanci
uvitaji pisemny souhlas Iékafe s navratem ditéte do zafizeni.

Détské zafizeni nepodava ditéti Zadné 1éky. Ma-li dité pfedepsany trvalé 1éky od Iékaie, musi toto
rodi¢ dolozit Iékafskou zpravou. Zafizeni odmita jakoukoliv zodpovédnost v souvislosti s podavanim
lekd.

Do zafizeni je tfeba détem dat vhodné oble€eni a obuti (na zahradu, do desté, do snéhu) a nahradni
oblec€eni pro pfipadnou vyménu.

Povoz détského zafizeni je rozdélen na dopoledni provoz od 7:00 do 12:45 hodin a odpoledni provoz
od 12:45 do 17:30 hodin. Rodice si pfichazeji pro déti tak, aby v 17:30 hodin opustili zafizeni a budova
mohla byt uzaméena.

Rodice pfivadéji déti obvykle do 9:00 hodin, po dohodé i jinak (podle aktualni potfeby). Rodice
omlouvaji déti do 17:30 hodin pfedchoziho dne — osobné nebo telefonicky. Pfi nepfitomnosti ditéte
delSi, nez dva tydny je rodi¢ povinen informovat vedeni zafizeni o nepfitomnosti. Pokud neni dité
fadné omluveno, miize byt po pisemném vyrozuméni ukoncena péce o dité.



PFi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v zafizeni (teplota, zvraceni, bolesti bficha a jiné)
jsou rodiCe neprodlené telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalSi zdravotni péce.

Rodi¢e se mohou denné informovat o ditéti pfi jeho pfedani pecovatelce nebo pfi odchodu ze
zafizeni.

Pokud je ditéti odlozena dochazka do ZS, je zakonny zastupce povinen predloZit feditelce zaFizeni v
nejkratSim terminu sdéleni o odkladu Skolni dochazky.

IV. Uplata za $kolné a stravné

Skolné

Zakladni Skolné €ini 4.150 K& / mésic pro déti do 3 let véku pfi nastupu do détské skupiny, a 4.650 K&
/ mésic pro déti od 3 let véku pfi nastupu do détské skupiny za celodenni zajiténi péée o dit&. Skolné
musi byt uhrazeno do 20. dne pfedchoziho mésice v hotovosti nebo pfikazem u své banky na ucet
provozovatele.

Cislo u¢tu: 2600424631/2010

Variabilni symbol: rodné &islo ditéte bez lomitka

Specificky symbol: 03

Skolné se plati v piné vysi uvedené shora i v pfipad& nemoci nebo jiné nepfitomnosti v daném
kalendafnim mésici.

Uplata za $kolné je platbou povinnou. Opakované neuhrazeni $kolného je povaZovano za zavazné
poruseni vnitiniho fadu a mize byt ddvodem pro ukonceni dochazky ditéte v zafizeni.

Poskytovatel ma pravo vysi Skolného zménit, tuto zménu oznami rodi€i pisemné 1 mésic pfedem, a to
prostfednictvim nasténky v zafizeni, a na internetovych strankach provozovatele.

Stravné

Stravné Cini 100 K& za 1 den. Stravné je hrazeno za kazdy kalendarni mésic zpétné, a to vzdy do 20.
dne v mésici na zakladé skutec¢ného vyuctovani, které pfeda pecovatelka rodici ditéte. V pfipadé
absence ditéte nebude objednané stravné uctovano pouze v tom pfipadé, bude-li dité v€as a fadné
rodi€em omluveno nejpozdéji do 17:30 hodin pfedchoziho dne. Rodice plati stravné v hotovosti nebo
pfikazem u své banky na ucet poskytovatele.

Cislo u¢tu: 2600424631/2010

Variabilni symbol: rodné &islo ditéte bez lomitka

Specificky symbol: 04

Stravovani zajiStuje externi specializovany dodavatel. Déti se stravuji v jidelné. Pitny rezim je
dodrzovan denné nabidkou tekutin i pfi pobytu na zahradé. Déti se mohou napit kdykoliv b&hem dne.
Pokud dité nebude omluveno den pfedem, rodi€e hradi celodenni stravné, s moznosti si jidlo
vyzvednout. Odhlaseni stravného je mozno provadét telefonicky ¢i osobné

Uplata za stravovani ditéte je platbou povinnou. Opakované neuhrazeni stravy je povazovano za
zavazné poruseni vnitfniho fadu a mdze byt divodem pro ukoncéeni dochazky ditéte v zafizeni.

V. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu
Zpusob a intenzita vétrani
Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:
e rano pfed pfichodem déti na tfidu intenzivni vyvétrani
e v prbéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
e béhem odpoledniho odpodinku déti

Teplota vzduchu:
Prostory uréeny ke hie jsou vytapény na 20°C az 22°C.
Kontrolu teploty vzduchu zajistuje peovatelka nasténnym teplomérem.

Osvétleni
TFidy jsou dostate¢né osvétleny dennim i umélym svétlem. Ochranu pfed osInénim zajistuji v oknech



Zaluzie. Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé.

VI. Zasobovani pithou vodou
Vodu odebirame z méstské vodovodni sité.

VIl. Zpasob zajisténi vymény a skladovani pradla
Vyména a prani pradla

e llzkovin jednou za 4 tydny

e rucnik{ jednou za tyden, nebo v pfipadé potfeby ihned

Prani a mandlovani pradla zajistujeme ve $kolce. Spinavé ruéniky a lozni pradio povéfena provozni
pracovnice sesbira a odnese. Teprve pak ve tfidé prevléka Cisté lozni povledeni.

Spinavé a &isté pradlo se nesmi kFiZit. Pov&fena provozni pracovnice pradlo vypere v automatické
pracce a ususi v automatické susicce. Poté pradlo odnese v koSi na pradlo zpét na tfidu a ulozi do
skiiné. Skfiné se pravidelné vétraji a 1x mési¢né dezinfikuji. PFi vyskytu infekéniho onemocnéni se
rucniky a lozni pradlo vyméni ihned a vyperou s pouzitim dezinfekéniho prostfedku. Kontaminované
pradlo se vyméni a vypere ihned.

VIII. Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach skolky zodpovida provozni

pracovnice. Zaroven zodpovida za nakup a evidenci Cisticich a dezinfekénich prostfedkl a za
jejich spravné pouziti.

Zplsob a ¢etnost uklidu a cisténi
Denné:
e setfeni na vihko: vSech podlah, nabytku, okennich parapet(, rukojeti splachovadel, krytu
topnych téles a Kilik,
e vynaseni odpadkd,
o vycisténi kobercu vysavatem
e za pouziti Cisticich prostfedku s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel, zachodovych
mis, sedatek na zachodech

e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodll
o umyti kelimk{ k Ustni hygiené
e dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapet(l, nabytku

2x ro€né:
- umyti oken v&etné ramu
- umyti svitidel
- celkovy uklid vSech prostor Skoly

Malovani:
- tfidy Skolky - 1x za dva roky

O vydani Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na provozni poradé. Novée
pfijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem seznameni pfed podpisem pracovni smlouvy.
Provozni fad je trvale umistén na nasténce v Satné.

V Ri¢anech dne 17. 1. 2023

Alexandrg Paral Trnkova
reditelka Meridiem o.p.s.



PROVOZNi RAD ZARIZENi DETSKE SKUPINY TEDDY IV

Schvadlila: Alexandra Paral Trnkova, feditelka
Smeérnice nabyva platnosti a ucinnosti ode dne 1.2.2023.

V provoznim Fadu je stanovena organizace provozu v détské skupiné TEDDY V (dale jen ,zafizeni*),
podminky Uhrady Skolného a stravovani, zplsob zajiStovani vhodného klimatu, zplsob manipulace a

nakladani s pradlem a hygienicko-protiepidemicky rezim.

I. Udaje o zafizeni

Identifikace provozovatele: Meridiem o.p.s.

Olsany 2220/11

251 01 Rigany
Néazev détské skupiny: Détska skupina TEDDY IV
Statutarni zastupce: Alexandra Paral Trnkova

Adresa provozovny sluzby: Olsany 2220/11, 251 01 Ri¢any
Zahgjeni provozovani sluzby:  1.1.2022

Il. Popis zafizeni:

Zafizeni nepfilezitostné celodenni péce o déti pfedskolniho véku provozované na zakladé zakona
€.247/2014 Sb., zakon o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakon(, s ¢aste¢nou Uhradou nakladl (za uplatu).

Kapacita zafizeni: 12 déti
Provozni doba: 7.00 — 17.30 hodin

lll. Organizace provozu
Do zafizeni jsou pfijimany déti od jednoho do $esti let. Reditelka zafizeni miize zapsat déti i v
pribéhu skolniho roku v pfipadé, Zze se béhem roku misto uvolni.

Détské zafizeni ma jednu tfidu s celkovou kapacitou 12 déti. O déti pecuji dvé pecovatelky, které
splfuji pozadavky na odbornou zpusobilost danou zakonem o provozu détskych skupin. Péce o déti
se Fidi planem vychovy a péce.

Rodice pfedavaji dité do zafizeni zdravé, bez pfiznakd onemocnéni. Vyskytne-li se u ditéte nakazlivé
onemocnéni je nutné o této skutecnosti informovat pe€ovatelku. Po ukon€eni nemoci zaméstnanci
uvitaji pisemny souhlas Iékafe s navratem ditéte do zafizeni.

Détské zafizeni nepodava ditéti Zadné 1éky. Ma-li dité pfedepsany trvalé 1éky od Iékaie, musi toto
rodi¢ dolozit Iékafskou zpravou. Zafizeni odmita jakoukoliv zodpovédnost v souvislosti s podavanim
lekd.

Do zafizeni je tfeba détem dat vhodné oblec€eni a obuti (na zahradu, do desté, do snéhu) a nahradni
oblec€eni pro pfipadnou vyménu.

Povoz détského zafizeni je rozdélen na dopoledni provoz od 7:00 do 12:45 hodin a odpoledni provoz
od 12:45 do 17:30 hodin. Rodice si pfichazeji pro déti tak, aby v 17:30 hodin opustili zafizeni a budova
mohla byt uzaméena.

Rodice pfivadéji déti obvykle do 9:00 hodin, po dohodé i jinak (podle aktualni potfeby). Rodice
omlouvaji déti do 17:30 hodin pfedchoziho dne — osobné nebo telefonicky. Pfi nepfitomnosti ditéte
delSi, nez dva tydny je rodi¢ povinen informovat vedeni zafizeni o nepfitomnosti. Pokud neni dité
fadné omluveno, miize byt po pisemném vyrozuméni ukoncena péce o dité.



PFi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v zafizeni (teplota, zvraceni, bolesti bficha a jiné)
jsou rodiCe neprodlené telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalSi zdravotni péce.

Rodi¢e se mohou denné informovat o ditéti pfi jeho predani pecovatelce nebo pfi odchodu ze
zafizeni.

Pokud je ditéti odlozena dochazka do ZS, je zakonny zastupce povinen predloZit feditelce zaFizeni v
nejkratSim terminu sdéleni o odkladu Skolni dochazky.

IV. Uplata za $kolné a stravné

Skolné

Zakladni Skolné €ini 4.150 K& / mésic pro déti do 3 let véku pfi nastupu do détské skupiny, a 4.650 K&
/ mésic pro déti od 3 let véku pfi nastupu do détské skupiny za celodenni zajiténi péée o dit&. Skolné
musi byt uhrazeno do 20. dne pfedchoziho mésice v hotovosti nebo pfikazem u své banky na ucet
provozovatele.

Cislo u¢tu: 2600424631/2010

Variabilni symbol: rodné &islo ditéte bez lomitka

Specificky symbol: 03

Skolné se plati v piné vysi uvedené shora i v pfipad& nemoci nebo jiné nepfitomnosti v daném
kalendafnim mésici.

Uplata za $kolné je platbou povinnou. Opakované neuhrazeni $kolného je povaZovano za zavazné
poruseni vnitiniho fadu a miize byt ddvodem pro ukonceni dochazky ditéte v zafizeni.

Poskytovatel ma pravo vysi Skolného zménit, tuto zménu oznami rodi€i pisemné 1 mésic pfedem, a to
prostfednictvim nasténky v zafizeni, a na internetovych strankach provozovatele.

Stravné

Stravné Cini 100 K& za 1 den. Stravné je hrazeno za kazdy kalendarni mésic zpétné, a to vzdy do 20.
dne v mésici na zakladé skutec¢ného vyuctovani, které pfeda pecovatelka rodici ditéte. V pfipadé
absence ditéte nebude objednané stravné uctovano pouze v tom pfipadé, bude-li dité v€as a fadné
rodi€em omluveno nejpozdéji do 17:30 hodin pfedchoziho dne. Rodice plati stravné v hotovosti nebo
pfikazem u své banky na ucet poskytovatele.

Cislo u¢tu: 2600424631/2010

Variabilni symbol: rodné &islo ditéte bez lomitka

Specificky symbol: 04

Stravovani zajiStuje externi specializovany dodavatel. Déti se stravuji v jidelné. Pitny rezim je
dodrzovan denné nabidkou tekutin i pfi pobytu na zahradé. Déti se mohou napit kdykoliv b&hem dne.
Pokud dité nebude omluveno den pfedem, rodi€e hradi celodenni stravné, s moznosti si jidlo
vyzvednout. Odhlaseni stravného je mozno provadét telefonicky ¢i osobné den predem.

Uplata za stravovani ditéte je platbou povinnou. Opakované neuhrazeni stravy je povazovano za
zavazné poruseni vnitfniho fadu a mdze byt divodem pro ukoncéeni dochazky ditéte v zafizeni.

V. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu
Zpusob a intenzita vétrani
Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:
e rano pfed pfichodem déti na tfidu intenzivni vyvétrani
e v prbéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
e béhem odpoledniho odpodinku déti

Teplota vzduchu:
Prostory uréeny ke hie jsou vytapény na 20°C az 22°C.
Kontrolu teploty vzduchu zajistuje peovatelka nasténnym teplomérem.

Osvétleni
TFidy jsou dostate¢né osvétleny dennim i umélym svétlem. Ochranu pfed osInénim zajistuji v oknech
Zaluzie. Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé.



VI. Zasobovani pithnou vodou
Vodu odebirame z méstské vodovodni sité.

VIl. Zpasob zajisténi vymény a skladovani pradla
Vyména a prani pradla

e llzkovin jednou za 4 tydny

e rucnik{ jednou za tyden, nebo v pfipadé potfeby ihned

Prani a mandlovani pradla zajistujeme ve $kolce. Spinavé ruéniky a lozni pradlo povéfena provozni
pracovnice sesbira a odnese. Teprve pak ve tfidé prevléka Cisté lozni povledeni.

Spinavé a &isté pradlo se nesmi kFizit. Pov&fena provozni pracovnice pradlo vypere v automatické
pracce a ususSi v automatické susicce. Poté pradlo odnese v koSi na pradlo zpét na tfidu a ulozi do
skiiné. Skfiné se pravidelné vétraji a 1x mési¢né dezinfikuji. PFi vyskytu infekéniho onemocnéni se
rucniky a lozni pradlo vyméni ihned a vyperou s pouzitim dezinfekéniho prostfedku. Kontaminované
pradlo se vyméni a vypere ihned.

VIII. Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach skolky zodpovida provozni

pracovnice. Zaroven zodpovida za nakup a evidenci Cisticich a dezinfekénich prostfedkl a za
jejich spravné pouziti.

Zpusob a ¢etnost uklidu a cisténi
Denné:
e setfeni na vihko: vSech podlah, nabytku, okennich parapet(, rukojeti splachovadel, krytu
topnych téles a Kilik,
e vynaseni odpadkd,
o vycisténi kobercu vysavatem
e za pouziti Cisticich prostfedku s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel, zachodovych
mis, sedatek na zachodech

e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodll
o umyti kelimk{ k Ustni hygiené
e dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapet(l, nabytku

2x ro€né:
- umyti oken v&etné ramu
- umyti svitidel
- celkovy uklid vSech prostor Skoly

Malovani:
- tfidy Skolky - 1x za dva roky

O vydani Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na provozni poradé. Novée
pfijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem seznameni pfed podpisem pracovni smlouvy.
Provozni fad je trvale umistén na nasténce v Satné.

V Ri¢anech dne 17. 1. 2023

Alexandrg Paral Trnkova
reditelka Meridiem o.p.s.
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PROVOZNIi RAD ZARIZENi DETSKE SKUPINY TEDDY V

Schvadlila: Alexandra Paral Trnkova, feditelka
Smeérnice nabyva platnosti a u¢innosti ode dne 1.2.2023.

V provoznim Fadu je stanovena organizace provozu v détské skupiné TEDDY V (dale jen ,zafizeni"),
podminky Uhrady Skolného a stravovani, zplsob zajiStovani vhodného klimatu, zplsob manipulace a

nakladani s pradlem a hygienicko-protiepidemicky rezim.

I. Udaje o zafizeni

Identifikace provozovatele: Meridiem o.p.s.

Olsany 2220/11

251 01 Rigany
Néazev détské skupiny: Détska skupina TEDDY V
Statutarni zastupce: Alexandra Paral Trnkova

Adresa provozovny sluzby: Olsany 2220/11, 251 01 Ri¢any
Zahajeni provozovani sluzby:  19.10.2022

Il. Popis zafizeni:

Zafizeni nepfilezitostné celodenni péce o déti pfedskolniho véku provozované na zakladé zakona
€.247/2014 Sb., zakon o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich
zakon(, s ¢aste¢nou Uhradou nakladl (za uplatu).

Kapacita zafizeni: 12 déti
Provozni doba: 7.00 — 17.30 hodin

lll. Organizace provozu
Do zafizeni jsou pfijimany déti od jednoho do $esti let. Reditelka zafizeni miize zapsat déti i v
pribéhu skolniho roku v pfipadé, Zze se béhem roku misto uvolni.

Détské zafizeni ma jednu tfidu s celkovou kapacitou 12 déti. O déti pecuji dvé pecovatelky, které
splfuji pozadavky na odbornou zpusobilost danou zakonem o provozu détskych skupin. Péce o déti
se Fidi planem vychovy a péce.

Rodice pfedavaji dité do zafizeni zdravé, bez pfiznakd onemocnéni. Vyskytne-li se u ditéte nakazlivé
onemocnéni je nutné o této skutecnosti informovat pe€ovatelku. Po ukon€eni nemoci zaméstnanci
uvitaji pisemny souhlas Iékafe s navratem ditéte do zafizeni.

Détské zafizeni nepodava ditéti Zadné 1éky. Ma-li dité pfedepsany trvalé 1éky od Iékaie, musi toto
rodi¢ dolozit Iékafskou zpravou. Zafizeni odmita jakoukoliv zodpovédnost v souvislosti s podavanim
lekd.

Do zafizeni je tfeba détem dat vhodné oblec€eni a obuti (na zahradu, do desté, do snéhu) a nahradni

oblec€eni pro pfipadnou vyménu.

Povoz détského zafizeni je rozdélen na dopoledni provoz od 7:00 do 12:45 hodin a odpoledni provoz
od 12:45 do 17:30 hodin. Rodice si pfichazeji pro déti tak, aby v 17:30 hodin opustili zafizeni a budova
mohla byt uzaméena.
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Rodice pfivadéji déti obvykle do 9:00 hodin, po dohodé i jinak (podle aktualni potfeby). Rodice
omlouvaji déti do 17:30 hodin pfedchoziho dne — osobné nebo telefonicky. Pfi nepfitomnosti ditéte
delSi, nez dva tydny je rodi¢ povinen informovat vedeni zafizeni o nepfitomnosti. Pokud neni dité
fadné omluveno, miize byt po pisemném vyrozuméni ukoncena péce o dité.

PFi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v zafizeni (teplota, zvraceni, bolesti bficha a jiné)
jsou rodiCe neprodlené telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalSi zdravotni péce.

Rodi¢e se mohou denné informovat o ditéti pfi jeho pfedani peCovatelce nebo pfi odchodu ze
zafizeni.

Pokud je ditéti odlozena dochazka do ZS, je zakonny zastupce povinen predloZit feditelce zaFizeni v
nejkratSim terminu sdéleni o odkladu Skolni dochazky.

IV. Uplata za $kolné a stravné

Skolné

Zakladni Skolné €ini 4.150 K& / mésic pro déti do 3 let véku pfi nastupu do détské skupiny, a 4.650 K&
/ mésic pro déti od 3 let véku pfi nastupu do détské skupiny za celodenni zajiténi péée o dit&. Skolné
musi byt uhrazeno do 20. dne pfedchoziho mésice v hotovosti nebo pfikazem u své banky na ucet
provozovatele.

Cislo u¢tu: 2600424631/2010

Variabilni symbol: rodné &islo ditéte bez lomitka

Specificky symbol: 03

Skolné se plati v piné vysi uvedené shora i v pfipad& nemoci nebo jiné nepfitomnosti v daném
kalendafnim mésici.

Uplata za $kolné je platbou povinnou. Opakované neuhrazeni $kolného je povaZovano za zavazné
poruseni vnitiniho fadu a miize byt ddvodem pro ukonceni dochazky ditéte v zafizeni.

Poskytovatel ma pravo vysi Skolného zménit, tuto zménu oznami rodi€i pisemné 1 mésic pfedem, a to
prostfednictvim nasténky v zafizeni, a na internetovych strankach provozovatele.

Stravné

Stravné Cini 100 K& za 1 den. Stravné je hrazeno za kazdy kalendarni mésic zpétné, a to vzdy do 20.
dne v mésici na zakladé skutec¢ného vyuctovani, které pfeda pecovatelka rodici ditéte. V pfipadé
absence ditéte nebude objednané stravné uctovano pouze v tom pfipadé, bude-li dité v€as a fadné
rodi€em omluveno nejpozdéji do 17:30 hodin pfedchoziho dne. Rodice plati stravné v hotovosti nebo
pfikazem u své banky na ucet poskytovatele.

Cislo u¢tu: 2600424631/2010

Variabilni symbol: rodné &islo ditéte bez lomitka

Specificky symbol: 04

Stravovani zajiStuje externi specializovany dodavatel. Déti se stravuji v jidelné. Pitny rezim je
dodrzovan denné nabidkou tekutin i pfi pobytu na zahradé. Déti se mohou napit kdykoliv b&hem dne.
Pokud dité nebude omluveno den pfedem, rodi€e hradi celodenni stravné, s moznosti si jidlo
vyzvednout. Odhlaseni stravného je mozno provadét telefonicky ¢i osobné den predem.

Uplata za stravovani ditéte je platbou povinnou. Opakované neuhrazeni stravy je povazovano za
zavazné poruseni vnitfniho fadu a mdze byt divodem pro ukoncéeni dochazky ditéte v zafizeni.
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V. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu
Zpusob a intenzita vétrani
Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:
e rano pied pfichodem déti na tfidu intenzivni vyvétrani
e v pribéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani
e béhem odpoledniho odpodinku déti

Teplota vzduchu:
Prostory uréeny ke hie jsou vytapény na 20°C az 22°C.
Kontrolu teploty vzduchu zajistuje peovatelka nasténnym teplomérem.

Osvétleni
TFidy jsou dostate¢né osvétleny dennim i umélym svétlem. Ochranu pfed osInénim zajistuji v oknech
Zaluzie. Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé.

VI. Zasobovani pithou vodou
Vodu odebirame z méstské vodovodni sité.

VIl. Zpasob zajisténi vymény a skladovani pradla
Vyména a prani pradla

e llzkovin jednou za 4 tydny

e rucnik{ jednou za tyden, nebo v pfipadé potfeby ihned

Prani a mandlovani pradla zajistujeme ve $kolce. Spinavé ruéniky a lozni pradlo povéfena provozni
pracovnice sesbira a odnese. Teprve pak ve tfidé prevléka Cisté lozni povleceni.

Spinavé a &isté pradlo se nesmi kFizit. Pov&fena provozni pracovnice pradlo vypere v automatické
pracce a ususSi v automatické susicce. Poté pradlo odnese v koSi na pradlo zpét na tfidu a ulozi do
skiiné. Skfiné se pravidelné vétraji a 1x mési¢né dezinfikuji. PFi vyskytu infekEniho onemocnéni se
rucniky a lozni pradlo vyméni ihned a vyperou s pouzitim dezinfekéniho prostfedku. Kontaminované
pradlo se vyméni a vypere ihned.

VIII. Hygienicko-protiepidemicky rezim

Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach skolky zodpovida provozni

pracovnice. Zaroven zodpovida za nakup a evidenci Cisticich a dezinfekénich prostfedkl a za
jejich spravné pouziti.

Zpusob a ¢etnost uklidu a cisténi
Denné:
e setfeni na vihko: vSech podlah, nabytku, okennich parapet(, rukojeti splachovadel, krytu
topnych téles a Kilik,
e vynaseni odpadkd,
o vycisténi kobercu vysavatem
e za pouziti Cisticich prostfedku s dezinfekénim ucinkem umyti umyvadel, zachodovych
mis, sedatek na zachodech

e omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodll
o umyti kelimk{ k Ustni hygiené
e dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapet(l, nabytku
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2Xx ro¢né:

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

- umyti oken v¢etné ramu

- umyti svitidel

- celkovy uklid vSech prostor Skoly

Malovani:

- tfidy Skolky - 1x za dva roky

O vydani Provozniho fadu jsou vSichni zaméstnanci informovani na provozni poradé. Nové
pfijimani zaméstnanci budou s timto pfedpisem seznameni pfed podpisem pracovni smlouvy.

Provozni fad je trvale umistén na nasténce v Satné.

V Ri¢anech dne 17. 1. 2023

Alexandrg Paral Trnkova
reditelka Meridiem o.p.s.
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